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Es ¢l organismo que tiene a su cargo velar por el

y eficiente de
Actas Junta de Control Social Gestion Directiv 2 8 X X Mutual SER EPS
e ude g " Finalizadas las actuaciones y resuelto el ramite,
Convocatoria Papel pdf Aschivo central, C\Users\esalas\desklop\actasd custodiar en el archivo de gestion dos (2) ahos
dor econtrolsocial s ’
c""‘P‘-';‘. luego se transfiere al archivo central por ocho (8)
secretario de Junta afios. Al cabo de los 10 aflos, se transfiere al archivo
de Control Sockal histérico, para la conservacion total de ambos
soportes por adquirir valores secundarios para la
Acta Junta de Control Social Papel | pdf Aschivo central, | C\Users\esalas\desktoplactasd historia debido a que contiene informacion sobre
Computador econtrolsocial decisiones de tipo administrativo y controles ejercidos
secretario de Junta jpor la junta.
de Control Social Desde su creacitn la informacién se debe almacenar
en el computador del secretario de Junta de control
Anexos Papel pdf Archivo central, | C\Users\esalas\desktop\actasd social, identificada con estructura légica a nivel de
Computador de econtrolsocial carpeta y sub carpeta segan la serie documental
secretario de Junta donde se alojard por el tempo establecido en el .
de Control Social archivo de gestion, central e historico, se respalda con

una copia en el repositorio corporativo y Backup
realizado por la Gerencia de T1, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas,

100000 33 CIRCULARES La Circular informativa se expide con propositos.
3 ¢ Gestion Directiv: 1 4 X intermos de caracter admi para
irculares Informativas ectiva i i a sy

Finalizadas las actuaciones y resuelto el ramite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,

Circular informativa Papel | pdf :JUM ee"h:. C:\Users\essias\desiiopiuntadel luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
= aflos, cumplido el iempo de retencién en ef archivo
.rmu.m central se elimina, por haber perdido sus valores
Control Social | primarios y no adquiere valores secundarios que
amerilen otra disposicion.

Desde su creacion la informacion se debe almacenar
en ¢l computador del secretario de Junta de control
social, identificada con estructura I6gica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental
donde se alojard por el tempo establecido en el
archivo de gestion y central, se respalda con una
copia en el repositorio corporativo y Backup realizado
por la Gerencla de Ti, permitiendo su preservacion
recuperacién y futuras consultas.

El érea productora procede a la eliminacion de la
documentacion electronica y el soporte fisico lo
eliminard el drea de gestién documental mediante
picado, la eliminacion de ambos soportes se realizard
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias.
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Computador del
Secretario de Junta
de Control Social

cof ari
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100000 108 INFORMES Esta subserie registra la metodologla utiizada para el
disefio, formulacién, seguimiento de la gestion de los
de la oficina prod
69  [Informes de Gestién por Procesos Gestion Directiva | Finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite,
custodiar en el archivo de gestién por un (1) afo,
luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
Informe de actividades de control social pdf o] dor del  |C:\ ol afios. Al cabo de los 5 afios, se transfiere al archivo
secretario de Junta controlsocialinformes histérico, para la conservacién total de su soporte
de Control Social original.
Desde su creacion la informacion se debe almacenar
en el computador del Secretario de Junta de control
social, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segin la serie documental
donde se alojard por el iempo establecido en el
archivo de gestién, central e histérico, se respalda con
una copia en el repositorio corporativo y Backup
por la fa de T1, p U
preservacion recuperacion y futuras consultas,
100000 141 PROCESOS Los procesos disciplinarios son fuente para la
3 P Di s i Gestion Directiva investi de las lizadas por la entidad
para la regulacion y de los fur
Queja Papel pdf Archivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade a unos comportamientos éticos que
[ dor del ialy iplinari
Becratalo Jarks dv 5% mi;eh:umlﬂ!::m:ﬁnyh
Conirol Soclel Finalizadas las actuaciones y resuelto el proceso,
Apertura de la investigacion Papel pdf Archivo central, |C:\L custodiar en el archivo de gestién por un (1) afio,
Comp del aall drsciplinari luego se transfiere al archivo central por nueve (9)
Secretario Junta de os afios, este iempo es suficiente para responder a las
Control Social legales y judk Al
cabo de los 10 afios, se selecciona una muestra
Citacion Papel pdf Archivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade aleatoria del 50% de la produccién anual ; esta
C del Isocialp ipi muestra se preserva en medio técnico por intermedio
Secretario Junta de os de la digitalizacion con fines archivisticos de consulta y|
Control Social los documentos fisicos se transfieren al archivo
|histérico. Se conserva total ambos soportes, Los
Diligencia de descargos Papel pdf Archivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade d de la seleccién se eliminan, por
C del controlsocialy disciplinari haber perdido sus valores primarios y no adquieren
Secretario Junta de os nm.m que PHJ- “‘-'. disposi
Control Social Desde su creacion la inf se debe
en ¢l computador del secretraio de Junta de control
Anexos Papel | pdf Archivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade | social, identificada con estructura ibgica a nivel de
C del isocial i carpeta y sub carpeta segin la serie documental
Secretario Junta de os donde se alojaré por el iempo establecido en el
Control Social archivo de gestion, central e historico, se respalda con
una copia en el repositorio corporativo y Backup
|realizado por la Gerencia de TI, permitiendo su
Resolucion cierre de proceso Papel pdf Aschivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade |preservacion recuperacién y fuluras consultas,
Comp del \pi El drea productora procede a la eliminacion de la
Secretario Junta de o8 documentacion electronica y el soporte fisico lo
Control Social eliminaré el drea de gestion documental mediante
picado, la eliminacion de ambos soportes se realizard
con previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
Comunicaciones feferente a los procesos. Papel [ pdf Archivo central, | C:\Users\esalas\desktop\juntade dias.
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