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310000 57

DECLARACIONES
Declaraciones Estratégicas

Declaracién del Alcance del Sistema de Gestién de
la Calidad

Declaraciones de Polltica y Objetivo de la Calidad

Gestion Integral

Repositorio
corporativo

Repositorio
corporativo

portal office com, intranet

portal office.com, infranet

Agrupacién documental generada a partir de la

delai ¥y
fque la entidad requiere segun la gestion de calidad
fque efectua y se encuentra relacionada con la
direccion estratégica, ésta describe que hace ia
organizacion y los compromisos de calidad que la
distinguen

Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
sustodiar en el archivo de gestién por un (1} afio,
luego se transfiere al archivo central por nueve (9)
ahos. Al cabo de los 10 afics, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacion total de su soporte
original

Desde su creacitn fa informacién se debe almacenar
n el repositoric ivo, i i con
estructura l6gica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun |a serie documental donde se alojar4 por el
liempo establecido en el archivo de gestién,central e
historico, se respalda con una copia en Backup
realizado por fa Gerencia de T, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas

310000 108
36

|INFORMES

I de Contexto O

Informe de contexto organizacional

Matriz DOFA FOR-DIR-12

Malriz de partes interesadas

Gestion Integral

pdf

s

Repositorio
corporativo

Repositorio
corporativo

Repositorio
corporativo

portal office com, intranet

portal office com, intranet

portal office comn, intranet

Esta subserie registra la metodologla utilizada para el
disefio, formulacién, seguimiento del Contexto
Organizacional

Finalizadas las actuaciones y resuetto el tamite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
luego se transfiere al archivo central por dos (2) afios,
cumplido el tempo de retencién en e! archivo central
se elimina, por haber perdido sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios que ameriten ofra
disposicién

Desde su creacion la informacién se debe almacenar
enel itori ivo, ident con

I6gica a nivel de carpeta y sub carpeta

segun |a serie documental donde se alojaré por el
tiempo establecido en el archivo de gestién y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de Tl, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consuftas
El 4rea productora procede a la eliminacién de la

i6 ica, la eliminacion se realizara

|publicacion en la pagina web de la entidad durante 60

con previa aprobacitn del Comité Interno de Archivo y

dias
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Esta subsernie registra la metodologla utilizada para el
'seguimiento del normograma
Normograma s Repositorio portal office com Finaliz;_!das las actu.aciones Yy rlesuelm el tramite,
corporativo custodiar en el archivo de gestién por tres (3) afios,
luegn se transfiere al archivo central por siete (7)
Informe de cumplimiento a normograma word Repositorio portal office com afios, cumplido el tiempo de retenci6n en el archive
corporativo central se elimina, por haber perdido sus valores
imarios y no adquiere valores que
ameriten ofra disposicién
Desde su creacién la informacién se debe almacenar
en el itori P , id con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestion y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de Ti, permitiendo su preservacién
recuperacion y futuras consultas.
El 4rea productora procede a ia eliminaci6n de la
ica, la 50 realzary
con previa aprobacion del Comité Interno de Archivo yi
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias
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Gestién Integral

310000 106 63 M de Gestion de Ri Gesttion Integral 3 17 X ‘Esla subserie regisira ta metodologia utilizada para el
Informe de geshon de riesgo pdf Repositorio portal office com, intranet seguimiento de fa_gestion del riesgo

corporativo | Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,

custediar en el archivo de gestion por tres (3) afios,

| Reporte de matriz de riesgo pdt Repositorio portal office com, intranet luego se transfiere al archivo central por siete (7)

xs corporativo afios Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo

histérica, para la conservacion total en su soporte

original por adquirir valores de carater historico para la

entidad por la gestion y estrategia en el iempo

Desde su creacion la informacién se debe almacenar

enel itori i N idi ificada con

estructura l6gica a nivel de carpeta y sub carpeta

segun la serie documental donde se alojara por el

tiempo establecido en el archivo de gestion,central e

histérico, se respalda con una copia en Backup

realizado por la Gerencia de Tl, permitiendo su

preservacién recuperacién y futuras consultas
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310000 105 66 Informes de Gestion por Areas Gesfita Integral 7 X Esta subserie registra fa metodologla
Informe de gestion por areas pdf, Repositorio portal office com disefto, formulacitn, seguimiento de la gestion de los
word, Corporativo procesos del area y sus dependencias
i, ppt Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
custodiar en el archivo de gestion por tres (3) afios,
luego se transfiere al archivo central por siete (7)
afios, cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se elimina, por haber perdido sus valores
primarios y no adquiere valores secundarios que
ameriten otra disposicién
Desde i creackin a informacion se debe almacenar
en el rep ivo, identi con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segn la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestion y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de TI, permitiendo su preservacién
recuperacién y futuras consultas
El érea productora procede a la eliminacién de la
.l inaciin se reafizard
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo
publicacitn en |z pagina web de la entided durante B0
dias
310000 135 PLANES Es ¢l documemento farmulado por la Dicecoldn de
15 Planes de Auditorias Internas a Procesos Gestion Integral 1 9 X control intermo y calidad, cuya finalidad es planificar y
establecer los objetivos a cumplir para evaluar y
mejorar la eficacia de los diferentes procesosdel
Cronograma de auditoria interna a procesos xis. Repositorio ortal office com Sistemna de Calidad de la entidad y verificar que se
P P
cofporativo j dentro de los estandares vigentes
3 o Finalizada la ejecucion y cierre del plan, custodiar en
Plan de Auditorla FOR-SIG-07 pdf Reposm;;lo portal office com el archivo de gestién por un (1) afio, luego se
) corporativo transfiere al archivo central por nueve (9) afios. Al
Informe de auditoria Intema FOR-SIG-010 pdf Repositorio portal office com cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo histdrico,
corporativo para Ja conservacion total de su soporte original
Plan de trabajo FOR-SIG-03 pdf Repositorio portal office com Desde su creacién la informacién se debe almacenar
corporativo en el repositorio corporativo, identificada con
Acta de reunion de inicio de auditorla FOR-SIG-05 pdf Repositorio portal office com estructura I6gica a nivel de carpeta y sub carpeta
corporativo segun la serie documental donde se alojara por el
: " oy . tiempo establecido en el archivo de gesti6n, central &
Acta de cierre de auditoria FOR-SIG-06 pdf ?:g;sr:;cg portal office com historico, se respalda con una copia en Backup
. . - realizado por la Gerenicia de Tl, permitiendo su
Verificacion de auditoria FOR-SIG-08 pdf l::;osn:no portal.office com |preservacién recuperacién y futuras consultas
ofativo
Evaluacion del auditor interno FOR-SIG-09 pdf Repositorio portal office com
corporativo
Levar i de i Ci tivas, de Control pdf Repositorio portal office com
tle riesgo y de Mejora FOR-SIG-57 corporativo
Regi de evi i pdf Repositorio portal.office com
carporativo
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Planes de Mejoramiento Institucional Gestion Integral 1 [ X Agrupacién documental en la que se registran las
acciones y estrategias encaminadas a subsanar
oporiunidades de mejora que se identifican en la
Informe de audioria de entes de control y vigilancia pdf Repositorio portal office com auditoria interna y las observaciones realizadas por los
corporativo organismo de control

Finalizada la ejecucién y cierre del plan, custodiar en el
Plan de mejoramiento institucional word, Repositorio portal office com archivo de gestién por un (1) afio, luego se transfiere al
pdf. xis corporativo archivo central por nueve (9) afhos. Al cabo de los 10
afos, se transfiere at archivo histénco, para la

Informe de i al plan de mej iento word, Repositorio portal office com conservacién total de su soporte original

pdf corporativo Desde su creacion la informacién se debe almacenar en|
el P i con

légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la sene
documental donde se alojara por el tiempo establecido
en el archivo de geslion, central e historico, se respaida
con una copia en Backup realizado por la Gerencia de
TI, permitiendo su preservacién recuperacion y futuras
consultas

c o
G

310000 160 PROGRAMAS Esel por ja i de

3 Programas de Auditoria Internas a Procesos - Gestion Integral 1 9 X control interno, cuya finalidad es planificar y establecer
PAI los objetivos a cumplir para evaluar y mejorar la
eficacia de los diferentes procesosdel Sistema de
Programa de auditorias mutual ser eps FOR-SIG- word, Repositorio portal office.com Calidad de la entidad y verificar que se ejecuten dentro
04 pdf corporativo de los estandares vigentes

Finalzada la ajacucidn y ciene del programa, custodiar
en el archivo de gestion por un (1} afio, luego se
transfiere al archivo central por nueve {9) afos Al cabo
de los 10 afios, se transfiere ai archivo histérico, para la
conservacion total de su soporte original

Desde su creacién la informacién se debe almacenar en
el repositorio corp b con estruct

Iégica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la seie
documental donde se alojara por el tiempo establecido
en el archivo de gestion, centra!l e historico, se respalda
con una copia en Backup realizado por la Gerencia de
T, su preservacion y futuras.
consultas

310000 150 [ Programas de Auditoria para el Mejoramiento Gestion Integral 1 9 X El mecanismo sistémico y continuo de la evaluacién y
de la Calidad de la Atencién en Salud - PAMEC mejoramiento de la calidad observada, respecto de la
calidad esperada, de fa atencion en salud que reciben
los usuarios, regiamentado en el decreto 1011 de 2006
dei Ministerio de Salud

Finalizada la ejecucitn y cierre del programa, custodiar
Lista de chequeo xis Repositorio portat office com, intranet en el archivo de gestion par un (1) afo, luego se
corporative transfiere al archivo central por nueve (9) afios Al cabo
de los 10 afios_ se transfiere al archivo histérico, para la
conservacién total de su soporte original

Desde su creacién la informacién se debe almacenar er
el P i con

|6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serte
documental donde se alogara por el tiempo establecrdo
en el archivo de gestién, central e historico, se respalda
con una copia en Backup realizado por la Gerencia de
T, permitiendo su preservacién recuperacion y futuras
consultas

|Programa de auditoria para el mejoramiento de la word, Repositorio portal office com, infranet
calidad de la atencion en salud - PAMEC pdf corporativo
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El mstema de gestion de @ calidad, es [a herrami
45 Registros del Sistemna do Gostion de la 1 i % de gestian sistematicn y ransparente que permite
egistros Calidad dirigir y evaluar of desempafio insttucional, en
_ tminos de calidad y satisfaccion social en la
Caratanzacion de procesos pl Repositurio purtal office com, infranst |prestacitn de los servichos & cargo de ln entidad.
cofporatvo La sibserle Registros del Sisterna de Gestion de s
FoRticany reglamento ot Repositario partal affice com, intranet cabidad, constituye parte de la memoria histérics de ls
corgoratve entidad, toda vez que dentro de las posibilidades
3 Investigativas se encuentea ol poder realizar irabajos
| Mastiaales paf Reposiorio partal office.com, intranet de fipo histarico como fuersts :r:nm para
corporative e tipo | pamafa
Gulas & instructives et Reposioio portal office corm, inranct btin de los VP ¥
corporative | actvidades.
Cumplido el iempo de retencion en el archivo de
Procadimientos 'v::iél Rmm partal.office.com, intranel geskén por un (1) aho, se transhiers ai archivo central
* piied jpor nueve {8 aftos, Al cabo de los 10 afios, se
Modelos y formatos word, Repositorio portal affice com, intranet transfiere al archivo hesidrico, pars la conservacian
wls, pal corporaive total en su soporte original.
Infarme de Revisan del SGC pdf Repasitoria portal office com, intranet Desde su creaciin la hl'mm_ #n se debe simacenar
corparativa :hﬂt:m;n Ighca & n;vd di nup:tn wbwnpm
’ y sub car
Fichas de indicadores pdt Repositorio portal ffice cotr, infrane! segun la serie documental donde se alojard por ol
s corporative tiempo establecido en el archive de gestion central &
Listado maestio de informacion documentads FOR- s Repositono portal office com, intranet hislérico, se respaldn con unn copia en Backup
SIG-01 corporativo do pot de T, permitiendo su @
o it y futures i =
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