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ACTAS
Actas de Articulacién y Concertaci6n con
Entes

Acta de articulacién y concertacion con entes

Gestion del Riesgo
en Salud

Papel

paf

Archivo central,
Repositorio
corporalivo

portal office com

Agrupacktn documental en la cual se arboula ol
J idad y y las
con entes i i y
departamentales
Finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite,
custodiar en el archivo de gestién por dos (2) afios,
luego transferir al archivo central por ocho (8} aflos.
Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacién total de ambos
poique adquiers vadores histdricos como
testimonio de las decisiones y acciones del 4rea
productora,
Desde su creacién la infonmacion se debe

A en ol reg " -
con estructura l6gica a nivel de carpeta y sub
carpets segin la serie documentsl donde se alojard
por el tiempo establecido en el archivo de gestion,
central e histérico, se respalda con una copia en
Backup por la ia de TI, i

SU pr i ion y fubwas

330180

Actas de C Yy

C ala o

Acta de capacitacién MOD-GHU-05

Registro de asistencia FOR-GHU-02

Gesiion del Riesgo
en Salud

Papel

Papel

msg,

pdf.

Repaositorio
corporativo

Recositorio
corporativo,
Archivo central

Repositorio

corporativo,
Archivo central

portal office com

porta office com

portal office com

|Esta subserie evidencian la realizacién de las
itack y de Ia oficina

prochuctora,
Finalizadas lan actuaciones y resuelio el trdmite,
custodiar en el archivo de gestién por un (1) afio,
luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
aftos, cumplido el iempo de retencion en el archivo
central se elimina, por haber perdido sus valores
primarios y no adquiere valores secundarios que
|ameriten ofra disposicién
Desde su creacion la informacién se debe

n el rep T L
con estructura I6gica a nivel de carpeta y sub
carpeta segdn la serle documental donde se alojard
ppor el tempo establecido en el archivo de gestion y
central, se respalda con una copla en Backup

porla ia de TI, su
P ‘ i6n y futuras
El &rea prody procede a la inacion de la

documentacién electrénica y el soporte flsico lo
eliminar4 el érea de gestion documental mediante
picado, la eliminacion de ambos soportes se
|realizara con previa aprobacién del Comité Intemo
de Archivo y publicacién en la pagina web de la
entidad durante 60 dfas,
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Actas de Comité de Vigllanci

Epidemiolégica - COVE

Gestién del Riesgo
en Salud

Agtupcmn documental que refieja la evaluacion
ica, la y dis i6n de los eventos
»n salud priorizados, segiin el programa de

o PYer] viglancia epidemiolégica de Mutual Ser EPS-S y el
desarrolio dnt::eO\E =S = 3:,‘,’,’;‘;:}33 portal.cicecom urrdlisin e |n informacsén pare b loma de decisones
que afecten la salud individual y colectiva de la
ificaci i o poblacion afiiada.
i e a regional m:s?' ::m:cg portal;office,com Finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
Conyocataria neunitn de comitd de vigilancia msg, | Archivo central, portal office com tranistack al azchivo caniral por nusve (0)afis.
epidemiolégica pst Repositorio Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
comporativo histdrico, para la conservaclon total de ambos
soportes, porque adguiere valores hestdncos como
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel pdf Archiva centrat portal office.com timonio de las y acclones del comité.
Desde su creacion Ia informacion se debe
en el rep P Idenificad:
Acta de comité de vigilancia epidemiolégica Papel | word Archivo central porta! office.com con estructura logica a nivel de carpeta y sub
carpeta segin la serie documental donde s& alojard
jpor el tempo establecido en el archivo de gestion,
Anexos Papel pdf Archivo central portal office.com entral e histérico, se respalda con una copia en
Backup real por la de T, iti
U p i ion y futuras
108 Actas de Reuni6n de Seguimiento y Control | Gastion del Riesga | Esta subsene registra el seguimiento y controf de la
por Proceso on Salud gestion de los procesos de la oficina productora
Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
:g;ds: reunién de seguimiento y control por Papel pdf Am;g‘l)\or:n%er;\;ral, portal office.com Liego se ransfiere al archivo central por cuatro (4)
corporativo afios, cumplido el tiempo de retencién en el archivo
‘central se ekmina, por haber perdido sus valores
. ios y no adquiere valores ios que
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel pdf | Arcrchivo central, portal.office.com ameriten otra disposicién.
Repositorio Desde su creacion la informacion se debe
corporativo i enel pormtive, ki
ccon estructuvra logica a nivel de carpeta y sub
Anexos word | Arcrchivo central, portal office.com carpats segon la serio documental donde se alojard
Repositorio por el In'empo est;bleudo enel uvehfvoBde l;’gefbbn ¥
R central, se respalda con una copia en Bacl
COpOrIIVD ) porla ia de TI, it su
p i i6n y futuras
El area prod procede a la elimi dela

|documentaci6n electronica y el soporte fisico lo
eliminaré el érea de gestién documental mediante
picado, la eliminacion de ambos soportes se
realizaré con previa aprobacién de! Comité Intemo
de Archivo y publicacién en la pagina web de la
entidad durante 60 dlas
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Actas de Unidad de Andlisis de Eventos de

rés en Salud Publica

Agrupacion documontsi que refieja ia metodofogia y
|ajecucién de estrategias para el andlisis y la gestion

e casos

Convocatoria msg, Repositorio portal office com Finalizad mw ¥ resueho el tramite,
pst corporativo | rustodiar en el archivo de gestion por un (1) afto,
Evidencla del proceso de atencion Papel | pdf Repoasitorio portal office com luego se transfiere al archivo central por nueve (9)
corporativo afios. Al cabo de los 10 afios, se tranefiere ol
Acta unidad de andlisis MOD-GRS-01 Papel | pdf Repostiorio portal.office.com nrchivo histérico, para la conservacién total de
corporativo ambos soportes.
Matriz de ssguimiento xis Repositorio portal office com Desde su creacion la Informacion se debe
g 2 mm:fbdm ivel de carpeta y sub
i con ani cal
Acta de acclones de mejora Papel | pdf ::posnolc: portal.office com segin la serln e se alojacd
- por ef iempo establecido en el archivo de
Acta de seguimlento de acclones de mejora Papel | pdf Repositorio portal office. com Destién,central e histdrico, se respalda con una
corporativo copla en Backup reakzado por la Gerencia de Ti,
Acta de soclalizaclén Papel Repositorio portal office comn Hinndo su 3 i ¥ Neturas
corporativo consultas.
330180 1085 INFORMES Lmhlmemﬂmdehsmde
aventos de interés en salud puiblica priorizados, de
18 |informes de Anélisis de Vigilancia en Salud | Gestion del Riesgo o oo b ey I
Pablica en Salud relacionados con su ocurrencia
Finalizadas las actuaclones y resuelio el trdmite,
Informe de Analisis de Vigllancla en Salud msg, Repositorio portai office com custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
Publica pst corporativo

luego ansferir al aschivo ceniral por nueve (2) aflos.
Al cabo de fos 10 afios, se transfiere al archivo

paraia i6n total en su soporte
original
Desde su creacitn la informacion se debe
enel

con estruchura idgica a nivel de carpeta y sub
carpeta segln la ssrie documentsl donde s alojard
por ol tempo establecido en ¢l archivo de gestién,
central e historico, se respakda con una copia en
Backup reafirado por fa G ta de T, tiends
U p 36on y futuras
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por F

Informe de gestién por proceso

“Gestidn del Riesgo

en Salud

Reposiiorio
corporativo

portal.office.com

metodalogl

i dizefio, formulacién, seguimiento de fa gestion de
los procesos de la oficina productora.
Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
en el archivo de gestién por un (1) afio,
luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
afios, cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central se elimina, pues plerde sus valores

ink yse en el nforme de
gestion por drea que custodia la Gerencia de
{Gestion del Riesgo.
Desde su creacion la informacion se debe

enal l paorath
con estructura légica a nivel de carpeta y sub
carpatn segin ln sere documental donde se alojard
por el iempo establecido en el archivo de gestién y
central, se respalda con una copia en Backup
porla ia de 1, permiti su
P i6n y futuras
El 4rea pi procede a la L deln
i ica, la se
I can previa ap del Comité Interno

de Archivo y publicacién en la pagina web de la
entidad durante 60 dlas

51

PLANES

Planes de Mejoramiento a los Procesos
Ptan de mejoramiento

Acta de socializacién

Acta de seguimiento

Informe de cierre

Gestién del Riesgo
en Salud

Word,p

Repositorio
corporativo
Repositorio
corporalivo
Reposttorio
corporativo
Repositorio
corporativo

portal office com
portal office com
portal office com

portat office com

Documento en el que se registran las acciones y
i L a

de mejora que se identifican.
Finalizada Ia ejecucién del plan, custodiar en e
archivo de gestitn por un (1) afto, luego transferir al
archivo central por nueve (8) afos, cumplido el
tiempo de rstencién en el archivo central se eliming,
por haber perdido sus valores primarios y no
adquiere vaiores secundarios que ameriten otra
| disposicién.
Desde su creacion la informacién se debe

an el reposit porm
on estructura l6gica a nivel de carpeta y sub
carpetn segin la sere documental donde se alojard
jpor e} iempo establecido en el archivo de gestion y
entral, se respalda con una copia en Backup

porta de TI, su
P i up y futuras
El &rea procede a la eliminacion de la
con previa

del Comité Interno de Archivo y publicacién en la
pégina web de la entidad durante €0 dlas
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