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Actas de Reunién de Seguimiento y Control por
Proceso

Acta de reunion de seguimiento y control por
proceso

I el

M P~

Papel | patf

Repositorio
corporativo

portal office .com

Esu umerh registra el nulmionlu y control de la
gestion de los procesos de la oficina productora,
Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
afos, cumplido el iempo de retencién en el archivo
central se elimina, por haber perdido sus valores

ios y no adquiere valores secundarios que
amﬂhen otra disposicion.
Desde su creacién la informacion se debe almacenar
en el repositorio corpotarivo, identificada con
estructura l6gica a nivel de carpeta y sub carpeta
segin la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestién y central,
se respalda con una copla en Backup realizado por la
Gerencia de T, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consultas,
El area productora procede a la eliminacién de la
documentacion electronica y el soporte fisico lo
eliminara el drea de gestion documental mediante
picado, la eliminacién de ambos soportes se realizard
con previa aprobacién del Comité Intemo de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias.
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AUTORIZACIONES

Autorizaciones de Prestacion de Servicios de
Salud

Autorizacién de servicios no PBS

Acceso a los
Servicios de Salud

aplicativo,

aplicacioneswebmutualser.com,

portal office com

portal office.com

com,

Agrupacion documental que refleja y soporta las

de acceso a los servicios de
salud que realizan los cludadanos y las respuestas a
las mismas.

Finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite,
custodiar en el archivo de gestién por cinco (5) aflos,
luego se transfiere al archivo central por diez (10)
afios. Al cabo de los 15 afios, se transfiere al archivo
histdrico, para la conservacion total de su soporte
original, por adquirir valor historico como fuente de

ulta de los y

no incluidos anﬂphnmbmmdenm
Desde su creacion la informacién se debe almacenar
eﬂelapmocorpw-uvnyanuimpmdo

Ibgica a nivel
de carpeta y sub cmml segun la serie documental
donde se alojard poi el iempo establecido en el
archivo de gestion, central @ historico, se respalda con
una copia en Backup realizado por la Gerencia de TI,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras
consultas.

Los registros en los aplicativos corporativos se
conservan de acuerdo a los lineamientos de la
gerencia de tecnologla para el manejo de bases de
datos,
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CONCEPTOS M\n_lclbn | que registra
1 9 X apreciaciones o juicios emitidos por la oficina
Conceptos Médicos 5‘,3:;:‘:‘: ”‘E productora, con el fin de informar u orientar sobre
cuestiones en servicios no incluidos en el plan de
Solicitud de concepto médico msg, pst Repositorio portal.office.com entided. v oy
ourporaivo Finalizadas las actuaciones
) y resuelto el trdmite,
Conceplo médico msg, pst Repositorio portal office com diar en ei archivo de gestién por un (1) afia,
corporativo luego se transfiere al archivo central por nueve (9)
afios, Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacion total de su soporte
original, por adquirir valor historico y cientifico como
fuente de infi ién para g una r
adecuada a los casos de tutelas por servicios de
salud,
Desde su creacion la informacién se debe almacenar
en el reposit poratiy i con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de geslién central e
historico, se respalda con una copia en Backup
realizado por la Gerencia de Tl, permitiendo su
preservacidn recuperacion y futuras consultas.

330421 108 INFORMES La 16n producid wvalor histrico

3 Informes a Entes de Control y Vigilancia Acceso a los ] 9 X X m-mmnm-wm-

con de inspeccion y vigs
Servicios de Salud tales como la Contraloria, Procuraduria entre otros

Informe al ente de control y vigilancia pdf Repositorio portal office.com :u,,;d‘g S oseed Pk
corporativo Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
custodiar en el archivo de gestion por un (1) aho,
luego se transfiere al archivo central por nueve (8)
afios. Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacion total de su soporte
original,

Desde su creacion la informacitn se debe almacenar
en el repositorio corporativo, identificada con
estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestion, central e
historico, se respalda con una copia en Backup
realizado por la Gerencia de T, permitiendo su
preservacién recuperacion y futuras consultas,
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Esta amnu reﬂlm la metodologla mﬂz-da para el
disefio, formulacion, seguimiento de la gestion de los
jprocesos de la oficina productora.
Finakzadas las actuaciones y resuelto el tramite,
custodiar en el archivo de gestibn por un (1) afio,
luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
afios, cumplido el iempo de retencién en el archivo
central se elimina, pues plerde sus valores.
administrativos y se consolida en el informe de gestion
pot érea que custodia la Gerencla de Redes
Integrales de Servicios,

Desde su creacion la Inluvm.nbn u dehe almacenar
en el rep con
mmmaumldocmuym“rp-l-
'segln la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestion y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de Tl, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consultas.

El drea productora procede a la eliminacién de la
documentacién electrénica, la eliminacion se realizaré
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacion en la pagina web de la entidad durante 60
dias.

Informe de gestién por proceso pdf, word, Repositorio portal office. com
s ppt corporativo

TRES A d | que refleja la a
330421 136 LANI M los prestadores que estan generando tutelas de

6 |Planes de Accién Acceso & los L 2 setvicios incluidos en el plan de beneficios de salud
Servicios de Sakud Finalizada la ejecucion del plan, custodiar en el
archivo de gestién por un (1) afio, luego se transfiere
Plan de accion de tutela Papel pdt ?:r:‘;:‘;:: portal.offica.com al archivo c?mnl p:l nu:vta J(ﬂ) nﬁnn.nc‘::mplldn el
tiempo de retencion en el archivo central se elimina,
Ruls;tm de tutelas priorizadas plan de beneficios de BD ?:;l::oﬂc: portal office.com por l:nhar perdido sus valores primarios y no adqulere
sa valores secundarios que ameriten otra disposicion.
Acta de reunién planes de accion de tutelas Papel pdf Repositorio portal office.com Desde su creacion la informacion se debe almacenar
corporativo en el repositorio corporativo identificada con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental donde se alojaré por el
tiempo establecido en el archivo de gestién y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de Tl, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consultas.
El 4rea productora procede a la eliminacién de la
documentacién electrénica y el soporte fisico lo
eliminard el area de gestion documental mediante
picado, la eliminacion de ambos soportes se realizard
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias.
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de mejora que se Idomﬂcm
Plan de mejoramiento a los prestadores de pdf. Repositorio portal office com la del plan, enel
servicios de salud corporativo -rdi«udeotﬂbnpnrm(']aﬁn luego se transfiere
al archivo central por nueve (9) afos, cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central se elimina,

por haber perdido sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios que ameriten otra disposicion,
Desde su creacion la informacion se debe almacenar
en el repositorio corporative identificada con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental donde se alojard por el
tiempo establecido en el archive de gestion y central,
urmaldloonwwpllcn Blcln.plnlzldoporla

ia de Tl, p
| recuperacion y Mu'n wm
El area p procede a Il de la
i la ion se realizard

con previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y
publicacion en la pAgina web de la entidad durante 60
dias.
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