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9 Actas de Articulacién con Entidades Gestién del Riesgo 2 8 X fork con entes i istri y
Tesritoriales en Salud departamentaes
Finalizadas les actuaciones y resuetto el trémite,
Acta de con Pepel | pdf | Aplicativo gestion alfanet mutualser org custodiar en el archivo de gestion por dos (2) afios,
documental luwege transferir al archive central por ocho (B) ahos, Al
automatizado cabo de los 10 aflos, se transfiere al archivo histérico,
G b o con Papel | pdf Aplicativo gestién aifanet mutualser org pata la mwu:ifsn n?ral de ambas sopories, parque
ontidades temitoriales documenta! valores como de las
automatizado decisiones y acciones del 4rea productora

Desde su creacitn la informacién se debe almacenss &n)
#l gestor documental, identificada con estructura légica
& nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie
docurmental donde se alofard por &l tempo establecido
an ol archivo de gestién, central e histérico, se respalda
con una copia en Backup realizado por la Gerencla de
T sndo 5U P ¥ futuras
consultas

Los registros en fos aplicativos corporativos se
conservan de scuerdo a los Eneamientos de L gerencla
de tecnologla para el manejo de bases de datos

330140 (] 30 /Actas de Capacitacién y Entrenamiento Gestion def Riesgo 1 4 X [Esta subserie evidencian la realizacion de les
en Salud i y i de la oficina
productora
L Finalizadas las actuaciones y resuetto el trdmite,
c ola ° Rm portal office com custodiar en el archivo de gestién por un {1) afio, luego

sa transfiers &l archivo central por cuatro (4) afos,
cumplides el theempo de retencidn en al anchivo central se

2133

Acta de capacitacién MOD-GHU-05 Repositorio portal limina, por haber perdido sus valores primarios y no
Papel ofiice.com adquiere valores secundarios que ameriten otra
corporative, Archive h pard
disposicion
Desde su treacdn la informacién sa deba almacenar en|
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel | pdf Repositorio portal office com o ¥ vo, identi con
corporativo, Archivo |6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie
contrat decumental donde se slojard por el fiempo establecido

on el archivo de gestion y central, se respakda con una
zopis en Backup realizado por fa Gerencia de T,
it sU P i i6n y futuras

consultas

[l érea productora procede a la eliminacion de la
documentacion electrénica y el soporte fisico lo
sliminard et drea de gestién documental mediante
picado, la eliminacién de ambos soportes se realizard
con previa aprobacién del Comité Intemo de Archivo y
' publicacian en la pagina web de Is entided durante 80
dlas




FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 2 de 6

Hoja No:

ENTIDAD PRODUCTORA: ASOCIACION MUTUAL SER EPS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE GESTION DEL RIESGO - 330100

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA - 330140

| CARACTERIZACIONES POBLACIONALES

o

[Agrupacion dncumeml que contene la caracterizacién
de le poblacién afiliada, que comprende diversos tipos

3 Py Poblacs Glohal Gestion del Riesgo [de modelos explicativos que permiten identificar
en Saud riesgos, priorizar poblaciones dentro de las personas
afiliades y lugares dentro de un teritorio y programar
i ) 83 intervencin individuales necesarian para pravenir y
Caracterizacion poblacional global o regional word | Sistema de gestidn wegelp mitigar dichos riesgos Resolucién 1536 de 2015 articule!
de calidad incipal 12 del Ministerio de Salud y proteccién Social
P f Finaiizadas las actuaciones y resusito ef tramite,
fe? rtulser Sistel gesti
m d ED d':.n:i!dad o incipat it custodiar en ef archivo de gestién por dos (2) afios,
luego transferir al archivo central por ocho (8) aftos. Al
Caracterizacion de victimas mutualser EPS word | Sistema de gestién | inframutunl mutuakser orglegeipr cabo de los 10 afios, se transfiere ai archivo histérico,
de calidad incipal para la consarvacion total de ambos soportes, porque
i i
Caracterizacion de los riesgos en salud publics xs Sistema de gestién |intramutus] mutusiser ory/sge/pe entidad e - PR
de cafidad incipal Desce su creacidn fa informacidn eu debo aimacensr en
Caracterizacin de los niveles de riesgos de ln xs | Sistema de gestion |intramutual mutualser osg/sge/pr & aplicativ . identi con es| :
poblacién afiiada de cahdad incipal lagica & nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie
. . donde se alojard por el tiempo establecida
| regional word | Sistema de gestidn |i I ip en ef archivo de gestion, central e hitérico, se respalda
de calidad incipal con una copia en Backup realizado por la Gerencia de
Perfi demografico s, | Sistema do gestion | tramutust mutiiser. ofg/sgolpr I 2 e  firoes
o delcalidad foces! Los registros en los aplicativos corporativas se
Informe epidemiokbgico X8, | Sistema de geston | Intramistual mutunlser.orghigeipe ronservan de acuerdo a los lineamientos de la gerencia
word de calidad Incipal ile tecnologla para el manejo de bases de datos
330140 106 INFORMES La p 2 valof histérico
debido & que contiene informacién suministrada a
3 Informes a Entes de Control y Vigilacia Gestion dei Riesgo antid; oon de Insp ¥ wig tales
en Salud coma la Contralorie, Procuraduria entre otros que
al sistema de jpara la gesian ot [o Japide requisren evidenclar la gestion realzada por la entided.
integrat del riesgo en salud - SIGIRES 4505 Direccién forma4505 Finalizades {as actuaciones y fesuelto el tramite,
Epidemiologla en el archivo de gestién por un (1) aflo, luego
. " . s@ transfiere al archivo central por nueve (9) afios. Al
pAgkrzide/iwentario el Aphcativo  oasis mutualser org, cabo de los 10 afos, se transfere al archiva histérico,
BN, Pparu la conservacian lotal de ambos soportes
Desde su creacion Ia informacidn ne debe almacennr an
Repories de cubos sistema integrado de word, Repositorio portal office com el computador de la direccién de epidemiologia,
informacion de la protecclén social - SISPRO pdf, xdis corporativo i vo y en el aplicati ivo ,
; ; Identificada con estructura Idgica a nivel de carpeta y
Imagen de cargue exitoso Oficio con acuse de Papel df Repositorio ortal office
redg: & B L cor:mru:vo g 2 = sub carpets segin la serie documentsl donde se alojard

por el tiempo establecido en el archive de
gestion,central e histérico, se respalda con una copia
en el repositorio corporativo y Backup realizado porla
Gerencia de Tl, permitiendo su preservacién

y futuras
Los registros en los aplicativos corporativos se

de stusrde a los lineamianios de & gerencia
de tecnologla para el manejo de bases de datos
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de Ges Gestion det Riesgo Agrupacién documental en la que se registra la
en Salud rnetodologla utilizada para el disefio, formulacién,
Indicador de calidad xia [ P i "l de los del de los
procesos del drea
P'”,db" adares’areside]gestion dsi Finalizado el afio de la vigencia de medicién de!
Epidemiologla nesgo Indicador, custediar en el archivo de gestién per un {1)
Hoja de vida de Indicadores del madelo de gestion xis Repositorio postal office com afa, lusgo se transfiere a| archivo central por nueve (&)
corporativo afos, cumplido el tiempo de retencién en el archivo
N central se elimina, pues pierde sus valores primarios y
Indicador del pian operativo anual xis c idemiologiald 0 ekquinre valonas secundarios qun
Direccion ci6n epidemiologia
Epidemiologla Desde su creacidn |y informackin se debe simacenar sn
Inclicadares cisrre de brechas del plan de desarmolio s Computador portal office com o oempincor i le difmooion iy *‘i;“"’"’"’“ yarsl
isiiticional SROI Qﬂ";ﬂl y 5"‘.""’“‘" lbgica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie
a documental donde se alojara por el tiempo establecido
corporative #n ef archivo de gestion y central, se respalda con una
copia en el L ivo y Backup realizad
Indicadores componentes MIAS del plan de xis Computador portal office com por la Gerencia de TI, permitiendo su preservacion
desarrollo institucionai - PDI gerencia y direccién, racuperacion y futuras consultas.
Repositorio El érea pi procede a la eliminacién de la
corporativo In 2 realizars
on previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacion en la pagina web de la entidad durante 60
o p i de riesgos del xis Computador portal office com dias
plan de desarollo institucional - PDI gerencia y direccidn,
Repositorio
corporativo
330140 106 69 Informes de Gestion por Procesos Gesfitn del Riesgo 1 4 X | Esta subserie registra la metodologla utiizada para el
en Salud disefio. formulacién, seguimiento de la gestion de los.
procesos de la oficina productora
nforme de gestidn integral del fesgo en salud pdf, Ci pidemiologl i Finalizadas les actuaciones y resusiio e trdmils,
word, Direccion 6n del iesgo custodiar en el archivo de gestion por un (1} afio, luego
s, ppt Epidemiologla e transfiere al archive central par cuatro (4) afios,

cumplide el tismpo de retencién an & archivo cantral se
#limina, pues pierde sus valores administretivos y se
consolida en el informe de gestién por drea que
custodia la Gerencia de Gestién del Riasgo

Desde sy crascidn ta informacidn se debe almacenar an|
o de la di i6n de epi i !
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y
sub carpeta segun |8 sene documantal donds se adojard
por el tiempo establecidoe en el archivo de gestién y
central, se respalda con una copia en el repositorio

y Backup por la ia de Ti,
P SU preservaci ién y futuras
consultas
El 4rea productora procede a la eliminacién de la

i , la eliminacién se realizara

2on previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y
publicaci6n en la pagina web de la entidad durente 60
dias
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PLANES : ] ] ‘Agrupacion documental mm.uon
sobre o acciones

Gestion del Ri o cofo plnzu alos
6  |Planes de Accion én del Riesgo U g X plancs esumgms dela enhdnd

el plan,
. e . " umdmenelard-vodeneanpormU)ana
Plan de sccidn indicadores priorizados i er ccid rizacié luego se transfiere al archivo central por nueve (9)
Eplde.;nl olo"glu Stevizacion aflos, cumplido ol tiempo de retencidn en el archivo
central se ebmina, por haber perdido sus valores
primarios ¥ no adquiere valores secundarios que
L ameriten otra disposicion,
Desde su creacion ln Mnudnnnn debe ul-nm
enel de la di #6n de epi
iduiﬂﬁcadaeonesﬁumaldgcaariveldeurpehy
sub carpeta segim la serie documental donde se
alojard por el tiempo establecido en el archivo de
pedlbnyeermal se respalda con una copia en el
y Backup b por fa

Informe de s=guimiento al plan de acoién word, [of o
pdf Direccién clerizacién
Epidemiologla

El drea p procede a la ion de la

dectrénica, b alimi 5o reafizard
con previa aprobacidn del Cmmlé Inteno de Archivo y
publicacién en ls pagina web de la entidad durante 60
diss

330140 135 61 IPhnasdoM.}or-nhnb-losteuol Gesafién del Rieago 1 9 X Dowmemoenelqueureg’ntrunluncdonesy
en Salud n

de me}ora que se ldemmcan
F la del plan, enel
archivo de gestion por un (1) afio, luego transferir al
archivo central por nueve (9) afios, cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central se elimina, por
haber perdide sus valores primarios y no ndqumre
Acta de soclalizacién pdf Repositorio portal office com valores que riten otra dé
corporativo Desde su crendOn la nfnrmaubn se debe almacenar
enel con

imi o | estructura ldgica a nivel de carpeta y sub carpeta
fieta deloeguimisnio bl m:\!"g poitakoffce;com segun la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestién y central,
B respalda :mu-nupuu nnBaﬂn.pruludowh
Informe de cierre pdf Repositorio portal office com i dg m, supi
corporativo y futuras it
El 4rea pi procede a la eiminacion de la
ch i GO previa b del
Comité Interno de Archivo y publicacién en Ia pagina
web de 1a entidad durante 60 dlas

Plan de mejoramiento Word, Repositorio portal office com
pdf corporativo
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PROGRAMAS ' o = = = Agrupacion documental en la cual se definen tas
las yla perala
q gestién de los riesgos institucionales,
] Prog de Qustidm sl Riengn Gm:: ;:::uesm : s L Finalizada la ejecucion y cierre del programe,
cusiodiar en e archivo de gestion por tun (1) afio,
Tabla do priodzacén de resgo s Repositorio portal office com luego transferir al archivo central por nueve (9) afos.
corporativo Al caba de los 10 afios, se transfiere al archivo
3 p n e histérico, para la conservacion total de ambos
Parfil etéreo, socioecondmico y epidemioldgico s, Reposno_nu portal office com por adquirr valores se Y
word corporative ieftn para la oficina prod
Acta de divulgaciin del perfi Papel | pdf Repositorio portal office.com Desde su creacion la informacion se debe almacenar
corporativo en ol dor de I di :on de epi 5
Salicitud de publicacién perfl stireo, b Repositorio ortat office.com ' o y en el vo .
x ¥ ";19 c;%oraﬁvo i identificada con estructura I6gica a nivel de cerpeta y
3 - . sub carpeta segln la serle documental donde se
Acta de divulgacion resultados analisis del riesgo a Papel pdf Repositotio portal office.com alojur por el iempo establecido en el archivo de
la unidad de planeasidn corporativo gastitn,centra e histérico, se respalda con una copia
Matiiz de priorizacion de grupos de riesgo s Repositorio portal office.com enel itori ivo y Backup por la
corporativo Gaorencia de T), permitiendo su preservacién
. . . recuperacitn y fuluras consultas
Programa de intervencion con enfoque de riesgo s 5:"?:;?: portal office com Los registros en los aplicativos corparativos se
L conservan de acuerdo a los kneamientos de la
Matriz de hoja de vida de indicadores s Repositorio portal office.com gerencia de tecnologla para el manejo de bases de
corporativo dalos.
Actas de sodializacién Papel pdf Repaositorio portal.office.com
corporativo
gistio de paci ; 3 BD, xis Repositorio portal.office.com;
i § com
Aplicativo
corporativo
: de itakizaci - xs Repositorio portal.office.com
hospitalaria. corporativo
Registo de egreso 80, xis Repositorio portal office.com;
by i com
Aplicativo
corporativo
Registro del programa de gestién de riesgo 8D, xs Repositorio portal office.com;
i icaci .com
Aplicativo
corporativo
Matriz de adherencia s Repositorio portal office com
corporativo
Mainz de gestion de llamadas telefénica de call xis Repositorio portal office com
cenber corporativo
Informe de adherencia Papel pdt Repositorio portal office com
corporativo
Acta de mejoramiento Papel pdf Repositorio portal office.com
corporativo
Acta de seguimiento a las acciones de mejora Papel pdf Repositorio portal office.com
corporativo
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Acta de seguimiento al plan de sccitn del Papel Repositonio portal office.com
programa de gestion del nesgo corporativo
Tableros de indicadores we Repositorio portal.office com
corporatvo
Matriz de seguimientn xs Repositorio portal.office com
corporativo
g e p y costos 8D, xe Repositorio portai office.com
corporativo
Inferme de auditaria word, Repositorio portal office com
pdf corporativo
Regsiro de céiculo de los indicadores de proceso y BD, xs Repositorio portal.office com
reniltado corporativo
Informe de andlisis word, Repasitorio portal.office.com
pdf coiporativo
Acta de reunién de reatroalimentacién Fapel pdf Repositotio portal office com
corporativo
Acta de divuigadién Papel pdf Repasitorio portal.office com
cotporativo
Registro de publicacion pagin web pdf Repositorio portal.office.com
cotporativo
Indicador de monitoreo rlesgo en salud s C Iologinnd
Direccion edores area de gestion dei @
Epidemiologla riesgo 3
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