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108

ACTAS
Actas de Reunion de Seguimiento y Control por Proceso

Acta de reunian de seguimiento y control por proceso

Administracion del
iesgo

Papel

pf.

Repositono corporativa,
Archivo central

portal office com

I
il
trol d

all

i Sl
registra el seguimiento y cont
de los procesos de la oficina productora.
Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, custodiar
on el archivo de gestién par un (1) afio, luego se transfiere
al archivo central par cuatra (4) afios, cumplido el tiempo de
ratencion en el archivo central se elimina, por haber perdida
sus valores primarios y no adquiere valores secundarios
que ameriten otra disposicion,

Desde su creacién la informacion se debe almacenar en el
repositorio corporative, identificada con estructura logica a
nivel de carpeta y sub carpeta segan Ia seris documental
donde se alojard por el tismpo establecido an el archiva de
@estion y central, se respalda con una copia en Backup
realizado por la Gerencia de Tl, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consultas.

Los registros en los aplicativos corporativos se conservan
de acuerdo a los lineamientos de la gerencia de tecnologia
para el manejo da bases de datos.

El ares productora procede a la eliminacion de la
documentacian electronica y el soporte fisico lo eliminard el
drea de gestion documental mediante picado, la eliminacién
de ambos soportes se realizard con previa aprobacién del
Comité Interna de Archivo y publicacion en la pagina web
de la entidad durante 60 dias

320000

30

CERTIFICADOS
Certificados de Aplicacion de Sarlaft

Certificados de aplicacion de sarlaft

Administracion del
Riesgo

Papel

Archivo Central

Agrupacion decumental que refleja la produccion de los
certificados de aplicacion de sarlaft que garantizan las

con la , medicion,
control y monitoreo de riesgos
Finalizadas las actuaciones y resuelto e trdmite, custodiar
on el archivo de gestion por un (1) aflo, luego se transfiere
al archivo central por cuatro (4) afos, cumplido el tiempo de
retencidn en el archivo central se elimina, por haber perdido
sus valores primarios y no adquiere valores secundarios
que ameriten ofra disposicion.
El drea de gestion documental procede a la eliminacién de
la produccion documental mediante picado, previa

en la pégina web de la entidad durants 60 dias
y aprabacion del Camits Interno da Archivo, por no generar
valores secundarios

320000

105

INFORMES

Infornes a Entes de Control y Vigilancia
Reporte de transaccion en efectivo

Reporte de operaciones sospechosas

Reporte de ausencia de operaciones sospechosas

Certificado de cargue

Administracion del
Riesga

Repositorio Corporativo
Repositorio Corporativo
Repositorio Corporativa
Repositorio Corporativo

portal office com
portal office com
portal office com

portal office com

La documentacién producida desarrolla valor histérico
debido a que contiene informacion suministrada a entidades
con funciones de inspeccion y vigilancia tales como la
Unidad de Informacian y Andlisis Financiero (UIAF) que
requieren evidenciar la gestion realizada por la enbidad para
prevenir y detectar posibles operaciones de lavado de
delitos fuente, y la financiacian del terrorismo
las actuaciones y resusito el tramite, custodiar
on el archivo de gestién por un (1) afio, luego se transfiere
al archivo central por nueve (9) afios, Al cabo de los 10
afhos, se transfiere al archivo histérico, para la conservacion
total de su soporte original

Desde su creacian la informacion se debe almacenar en

identificada con lbgica a
nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie documental
donde se alojard por el iempo establecido en el archivo de
gestion, central @ histdrico, se respalda con una copia en
Backup realizado por la Gerencia de T, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas.
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Informe de gestién por proceso pdf, | Repositorio Corparativa portal office com procesos de la oficina productora.
dv:ord, Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, custodiar
d en ol archivo de gestion por un (1) afio, luego se transfiere|

al archivo central por cuatro (4) afios. cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central se elimina, pues pierde sus|
valores administrativos y se consolida en el informe de|
geation por drea que custodia la Junta Directiva
Desde su creacidn la informacion se debe almacenar en el
oon logica a
nivel de carpeta y ut carpeta segun |a sere documental
donde se alojard por el tiempo establecido en el archivo de
gestidn y central, se respalda con una copia en Backup|
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