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Actas de A idn y C Wn con Entes | Gestion del
en Salud

y
con entes terri i y
departamentales.
Finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite,
custodiar en el archivo de gestion por dos (2) afios,
luego transferir al archivo central por ocho (8) afies. Al
cabo de los 10 afios, se transfiere ol archivo histérico,
jpara ln conmervacian lotal de ambos soportes, porqus
quiere valores icos como d io de las
i Y acci del érea pi
Desde su creacian [a informacitn se debe almacenar
en ol gestor identi con
I6gica a nivel de campeta y sub carpeta segin la serie
documental donde se alojaré por el tiempo
establecido en el archivo de gestion, central e
histérico, se respaida con una copia en Backup
por la ia de TI, su
p i6n y futuras
Los registros en los aplicativos corporatives se
conservan de acuerdo a fos Eneamientos de la
[gerencia de tecnologla para et manejo de bases de
datos.

Acta de articulacién y concertacién con entes Papei pdf Aplicativo gestién alfanet mutualser org
documental
automatizado

330120 6 30 Actas de Capacitacién y Entrenamiento Gestién det Riesga 2 4 X

Esta subsene evidencian la realizacion de las
en Salud

capacitaciones y entrenamientos de la oficina

productora
Acta de capacitacién MOD-GHU-05 Papel | pdf. Archivo central, portal.office.com Finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
Repositorio custodiar en el archivo de gestién por dos (2) afios,
corporativo luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
afios, cumplido el iempo de retencién en el archivo
central se eimina, por haber perdido sus valores
primarios y no adquiere valores secundarios que

ameriten otra disposicion.
Dende su creacidn la informacion se debe almacenar
enel L h i con

estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
8egon la serie documental donde se alojaré por el
liempo establecido en el archivo de gestion y central,
Be respalda con una copia en Backup reafizado por la
iade Tl, i U pl '
|recuperacion y futuras consiltas.
El érea productora procede a la eliminacién de la
documentacion electrénica y el soporte fisico lo
eliminara el drea de gestion documental mediante
picado, la efiminacién de ambos soportes se reafizard
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
/publicacién en fa pagina web de la entidad durante 60
dias,
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| ok
Actas de Reunién de Seguimiento y Contro! por esg Esta subserie registra el seguimiento y control de {a
Proceso gestién de los procesos de la oficina productora
Finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite,
custodiar en el archivo de gestién por dos (2) afies,

Acta de reunién de seguimiento y control por Pepel | pdf Aschivo central, portal.office com luego se transfiefe al erchivo central por cuatro (4)
proceso Repositorio aftos, cumplido el iempo de retencion en et archivo
corporativo sentral se elimina, por haber perdido sus valores
: primarios y no adquiere valores secundarios que
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel pdf Archiva central, portal office com ameriten otra disposicién
Repositorio Desde su creacidn b informacin se debe slmacenar
corporativo #n ¢l repositori ivo, identi

p P con
estruchura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documentat donde se alojaré por el
liempo establecido en el archivo de gestion y central,
e respakda con una copla en Backup realizado por ln
Gerencia de Tl, permitiendo su preservacion
recuperacion y futuras consultas.

El &rea p procede a la eli dela
documentacién electrénica y ef soporte fisico lo
eliminaré el 4rea de gestion documental mediante
picado, ka eliminacién de ambos soportes se realizara
«con previa aprobacian del Gomité interna de Archivo y
| publicacion en la pagina web de la entidad durante 60

dlas,
330120 6 1 Actas de Reunién Entes de Control y Vigilancia | Gestion del Riesgo 2 4 X Agrupacion documental que refleja las decisiones y
en Salud i que se registran en la reunion con el ente.
Finalizades las actuaciones y resuelto el tramite,
Acta de reunién entes de control y vigiancia Papel | pdf Archivo certral, alfanet mutualser org custodiar en el archivo de gestién por dos (2) afios,
Aplicativo gestion luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
documental afios. Al cabo de los 6 afos, se transfiere al archivo
automatizado histérico, para ia conservacién total de ambos.
soportes.

Desde su creacion la informacion ee debe almacenar
en el gestor d identit con

I6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie
documental donde se alojaré por el tiempo
establecido en el archivo de gestién, central e

Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel pdf Archivo central, alfanet mutualser org histérico, se respalda con una copia en Backup
Aplicativo gestion i por la ia de TI, permiti su

documental preservacién recuperacion y futuras consultas

automatizado Los registros en los aplicativos corporativos se

conservan de acuerdo a los ineamientos de la
gerencia de tecnologla para el manejo de bases de
datos
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CIRCULARES ILa circular se expide con
Internos de carécter i ivo, para
3 Circulares Informativas Geatitn del Riesgo 2 4 X Infarmar, regulsr o eslublecer uspectes gererlos
en Salud Finalizadas las actuaciones y resuetto el trdmite,
. N custodiar en el archivo de gestion por dos (2) afios,

Circular Informativa Papel pdf Aplicativo gestion alfanet mutualser org luego se transfiere al urchien eentrz?por cuatro (4)

doeumgntal afios, cumplido el tiempo de retencién en ef archivo
automatizado central se elimina, por haber perdido sus valores
[ primarios y no adquiere valores secundarios que
ameriten otra disposicién
Desde su crescidn la informackn se debe almacenar an
@l gestor i d con l6gica
i nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie
documental donde sa alajard por of iempo establecido
#n el archivo de gestién y central, se respalda con una
copia en Backup realizado por la Gerencla de Tl,
permitiendo su preservacién recuperacién y futuras
consultas.
l.os registros en los aplicativos corporativos se
conservin de scusrdo a bos lineamientlos de la geroncia
e tecnologia para el manejo de bases de datos
El #rea productora procede a Ia etiminacién de la
documentacion electrdnica y el soporte fisico lo
aliminaré el drea de gestién docurnental mediante
picado, e eliminacidn de ambos soportes se realizard
con previa aprobacion del Comité Interno de Archive y
jpublicacidn en la pagina web de |e entidad durante 60
dfes

330120 | 106 INFORMES La valor histonico
debido a que contiene informacién suministrada a
3 |informes s Entes de Control y Vigilacia Gestion del Riesgo 2 ] X X josdeelconinciones deli i6n y vigilancia tales
en Salud como la_Contralorie, Procuraduria entre otros que
.| denciar e gestidn por in entadud.

Informe de promocién y mantenimiento Papel pdf Aplicativo gestion alfanet mutualser.org Finalizadas las actuaciones y resuelto ef tramite,

documentat custodiar en el archivo de gestién por dos (2) afto,
automatizado, luego se transfiere ai archivo central por nueve (9)
Archivo central afios Al cabo de los 11 afios, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacion total de ambos
Cargue exitoso de Resolucién de 4505 word, Repositorio portal office com soportes.
pdf corporativo Desde su creacin [a informacidn se debe simacenar en
ol gestor documental, repositorio corporativo y

o0 logice
a nivel de carpeta y sub carpeta segUn |a serie
documental donde se alojaré por el tiempo establecido
en el archivo de gestion, central e histérico, se respalda
con una copia en Backup realizado por la Gerencia de
T, =4 ol g+ ¥ huturas
consultas

Los registros en los aplicativos corporativos se
conservan de acuerdo a los lineamientos de la gerencia
de tecnologla para el manejo de bases de datos
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Informes de Gestién por Procesos Gestion del Riesgo Esta subserie registra le metodologla utilizada para
en Salud disefio, formulacion, seguimiento de la gestién de los

| procesos de Ia oficina productora
Informe de gestién por proceso pdf, Repositorio portal office.com Finalizadas las actuaciones y resuefto el tramite,
word, cofporativo | custodiar en el archivo de gestion por dos (2) afios,
s, ppt luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)

afios, cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central se elimina, pues pierde sus valores
Bdministrativos y se consolida en el infonme de gestién
por &rea que custodia la Gerencia de Gestién del

Riesgo
Deade su crescitn (n informacion se debe almacenar en)
el ftori ivo, i con

|6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie
‘documental donde se alojara por el tismpo establecido
#n el archivo de gestién y central, se respalda con una
copia en Backup realizado por la Gerencia de TI,

sU pi i6n y futuras
consultas
El drea p procede a la eliminacién de la
] e ranlizarh

©0n previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante B0

dlas
330120 135 PLANES Documento en ef que se registran las acciones y
5 a .
y " de mejora que se identifican,
51 |Planes de Mejoramiento a los Procesos Gestion det Riesgo N 9 X Finalizada la sjecucion del plan custodiar en el archiva
en Sahid . de gestion por dos (2) aflos, luego transferir al archivo
Plan de mejoramiento a los procesos Papel | pdf Repositorio portat office. com certtral por nueve (9) afios, cumplido el iempo de
corporativo retencion en el archivo central se efimina, por haber
o perdido sus valores primarios y no adquiere valores
Acta de imi planes de i Papel pdf Repoﬂto_m portal office com que ften otra icién.
corporativo Desde su creacion la informacién s debe almacenar
enel y con
Informe de fimi a planes de mej i pdf Repositorio portal office com estructura i5gica a nivel de carpeta y sub carpeta
corporativo segun la serie documental donde se alojara por el

iempo establecido en el archivo de gestion y central,
se respalda con una copia en Backup realizado por b
Gerencia de T, permitiendo su preservacién
recuperacion y futuras consultas.

El drea p procede a la eliminacion de Is

| documentacitn electrénica y el soporte fisico lo

| eliminaré el area de gestion documental mediante
ppicado, la etiminacién de ambos soportes se realizard
con previa aprobacidn del Comité intemo de Archivo y
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias
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PROGRAMAS : ——— ~F =0T ' — - = Agrupacitn documental que define lns condiciones
parn la p ion de la salud,
30 P de P iony i de ln| Gestién del Riesgo 2 4 x la pi i6n de la yha de
Salud en Salud uria cultura det culdado para todas las personas,
o e 0 famifias y
i £ t = sy 0nes g, o comunidandes, como parte de la garantla dei derecho
f i a la salud
Registro de datos estimacién de promocion y B0, xis oasis Lorg > s Y ZICIEKCE, .
' s . - y cusindiar en ef archivo de gestion por dos (2) afios,
miiniiaiecss pof.olinio de kN com luego se transfiere at archivo central por cuatro (4)
afios. Al cabo de los 6 afios, se transfiere al archivo
Regisiros de datos trimestral 4505 ( SIGIRES) 8D, xis Apticat oasis org, héstérico, para la conservacion total de su soporte
porath i com original como testimonio de los registros de la
informaciéin de las nitas de salud de la entidad.
| Registro de datos de busqueda nacidos vivos més BD, ¥s \picath oasis org, LA i3 Craachon lallnfomacion seidebelsimacana
de cuntro controles i com 20 Yos col con
estructura kgica a nivel de campeta y sub campeta
£ , - 1 N segin la serie documental donde se alojard por et
gistros de datos nifios en 8D, xs Apficativo  oasis mutaalses org, tiempo establecido en el archivo de gestion, central e
| crecimisnta y desarrolio P .com histérico, se respalda con una copia en Backup
lizado por la ia de T1, i su
| Regintio de datos meta programatica PAJ BD, xis Aplicativo oasis mutualser org, preservack y futuras
iado de i izaci porati licac com Los registros en los aplicativos corporativos se
conservan de acuerdo a los kineamientos de la
Registro de datos de edades simples trimestral 8D, xis \phi oasis. _org, gerencia de tecnologla para el manejo de bases de
porat icaci com diion;
g de i BD, xis \pl com
corporativo
Regisiro de datos efectividad de la demanda BD, xis Aplicativo oasis mutualser org,
(Trimestrad) porati i com
gistro planes de egreso de pacientes BD, xis \pl i i com
corporativo
Regsiro de datos afiados por contratos de primer BD, xds Aplicativo oasis mutualser org,
nihvnl i icaci com
Matriz de célculo de nota técnica de contratos xis Aplicativo oasis mutualser org,
asignados al drea i icaci com
HBase de registro de datos poblacion objeto de xis Aplicativo oasis mutualser org,
ntervencitn | Por contrato realizado) a " com
Comunicacitn cdlculo de la poblacion por el tipo de pdf, Aplicativo oasis mutuaiser org,
|=ctividad a contratar msg, i icaci com
pst
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330120 | 160 31 |Programas de Rutas Materno Perinatal — == i 0 x n documental que refleja la adecuacion de

las en salud, las de
ylos i ] ias de gestion
requeridos pars garantizar la atendén integral en el
Registro de datos de gestantes BD, xis Aplicativo oasis. mutsalser.org, marco de los contenidos de [a Ruta integral de
i icaci com Atencidn en Salud pera la poblacion Materno
Pesinatal,
Regisiro de datos nacidos vivos BD, xs Aplicativo asis mutualser.org, : las ¥ el prog
Lol e 20 oo cusiodiar en el archivo de gestion por dos (2) afios,
v leego se transfiere al archivo central por ocho (8)
Regisiro de datos muertes matema " : afios. Al cabo de los 10 afics, se transfiere al archivo
P 3
e " O del ﬁmgestor > oelliieeao histrico, para la conservacién total de su soporte
Regisira de datos de morblidad materma extrema BD, s Aplicativo ossis mutualser.org, m‘“’"m“ e i ee Com)
scom Desde su creacién la informacién se debe almacenar
. N en los i ivos y el del
Registro da datos partos y cesdrens BD, xis Aplicativo oasls. mutuslser.org, gestor del riesgo, identificada con estruchura logica a
i ' <com nivel de carpeta y sub carpeta segn la serie
documental donde se alojard por el tempo
Regisiro de datos multipara 8D, xs Aplicativo oasis. mutualser.org, establacido en el archivo de gestion, central &
i .com histérico, se respalda con una copia en el repositorio
y Backup reali pot ta ia de TI,
I de datos que BD, xis \plicath oasis. org, tiondo su pr i6n ion y futuras
4 icack .com consulias
Loa regisiros en los aplicativos corporativos se
Registro de datos de gestantes hospitakzadas con BD, xin Aplicativo oasis mutualser.org, consarvan de acuerdo a los ineamientos de la
diagnostico priorizado i icaci com gerencia de tecnologla para el manejo de bases de
daton
Regstro de datos de nacido vivo con bajo peso al 8D, xs Aglicativo oasis. mutualser.org,
nacer porath icach .com
Registro de datos muerte perinatal BO, xis Aplicativo oasts mutualser.org,
i i .com
Matriz de estimacion de s Aplicativo oasis mutualser. org,
i i .com
Registro de datos recién nacido en UCH BD, »s A\pli oasis org,
4 hicaci com
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ROYEC'I‘D!

3 Poyectos de Promocion y Prevancion de Salud | Gestitn del Riesgo
en Salud

Inicio
Acta de reumon MOD-SIG-01 Papel pdf
G de Inicial FOR-DIR-08 Papet pdf
Eiscuit
Acta de seguimiento de proyectos MOD-DIR-01 Papel | pdf
Informe de ejecucién de proyecto FOR-DIR-07 Papel pdf
Plan de Trabajo Papel pdf
Giarra
Acta da cierme de proyectos MOD-DIR-02 Papel pdf
Informe de clere del proyecto Papel pdf

M'\ Validé:

Repositorio
Corporstivo,
Archivo Central
Repositorio
Corporativo,
Archivo Central

Repositorio
Corporativo,
Archivo Central
Repositorio
Corporativo,
Aschivo Central
Repositorio
Corporativo,
Archivo Central

Corporativo,
Aschivo Central
Repositorio
Corporativo,

Aschivo Central

portal office com

portal.office.com

portal.office.com

portal.office.com

portal.office.com

portal.office.com

portal.office.com

Yy de proy . que le sean

identificados segdin andlisis reakrado

LUna vez el proyecto finalice, custodiar en el archivo de
pestion por dos (2) afos, luego se hanshers al archivo
central por rseve (§) sfios, cumplido = ismpo de
redencidn en el archivo central se elimina debide a

que la informacién esta consolidada en la

de proy
Desde su ereacitn la informacion sa debe almacenar
on el L

con
légica m nivel de carpets y sub carpeta

sequn |a serie documental donde se alojard por el

tlemnpo establecido en el archivo de gestion y central,

s respalda con una copia en Backup realizado por la
an de T, sU i

¥ fuheres
El drea procede a la dela
| documentacién electrinicn y of soporte fisico lo
| eliminara el &rea de gestidn documentsl mediante
picads, ln ekminaciin de smbos soportes se realzan
con previa aprobaclén del Comité Intemo de Archivo y
Ppublicacién en la pAgina web de la entidad durante 60
dlas.
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