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La Asambies General de og-das es ol ovga ;

méiximo de administracién de Mutual SER EPS, y sus
. 560 de obl para todos
Convocatoria & reunion Papel | pdf Aplicativo gestién aifanet. mutualser org los Asociados, siempre que se hayan
documental de idad con las nonmas legales,
automatizado, estatutaries y reglamentarias
Archivo central Finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite,
Acta general de delegadas Papel pdf Aplicativo gestién alfanet mutualeer.org custodiar en el archivo de gestién por custro (4) afios,
documental luego se transflere al archivo central por seis (6) afios
automatizado, Al cabo de los 10 sfios, se transfiere al archivo
Archivo central histdrico, para |l conservacion 1otal de. ambos soportes:
Registro de datos BD, xs Computador por adquirir valores secundarios para la memoria
secretaria Junta como il de las que se
Directiva toman en la Assmbiea General de Delegados de
acuerdo a la gestién de la entidad y brinden
|Anexos Papel pdf Ap:::‘vo gettlk‘m alfenet mutualeer org I 160 sobre los porla
misma, en virtud de las funciones estipuladas en ios
m' : o ""m’“'l Estatutos vigentes,
N Desde su creacidn ta informacién se debe almacenar on
Propuestas Papel | pdt Aplicativo gestion alfanet mutualser.org o gestor documental de Ia entidad y computador de
documental Secrotaria de Junta Directhva idontificadn con astructur
automatizado, Iégica a nivel de carpeta y sub carpeta segun Ia serie
Archivo central documental donde se alojerd por el tiempo establecido
on el #rchivo de gestidn central e histérico, sa respalda
'con una copla en el repositorio corporativo y Backup
b por la Gerencia de TI, permitiendo su
P d ¥ futures
Los registros en los aplicativos corporativos se
conservan de acuerdo a lon ineamienios da la gerenca
de tecnologia para el mansjo de bases de datos
300000 [} [ ] Actas Asambles Municipal de Gestores Gestién Directiva 4 6 x Agrupacion gocumental que consigna las sesiones de
la icipal de gestores ios como
un espacio de concertacitn enire los diferentes actores
sociales y el Estado en las cuales se establecen las
Convocatoria a reunién Papel | pdf Archivo central, portal office.com i y formas de ipacion social en la
computador i6n de servicios de salud
secretaria Junta Finalizadas las actuaciones y resusito el trémite,
Directiva custodiar en el archivo de gestion por custro (4) afios,
B luego se transfiere at archivo central por sei¢ (6) afios
factaldeeleccion/de delegados Papel paf N::;m:: . portsloffice,.com Al cabo de los 10 aflos, se transfiere at archivo
secretaria Junta histdrico, para la conservacidn totel de ambos soportes
Directr por adquirir valores secundarios como testimonio de las
5 isi Yy acciones enla
Repistro de datos BD, xs Computador portal office com Municipal de Gestores Comunitarios
secretaria Jurtia Desde su creacidn Ia informacidn se debe almacenar an
Directiva &l computador de la secretaria de Junta Directiva y en
Anexos Papel pdf Aschivo central, portal office.com ol aplicati O i con
Computador l6gica a nivel de carpeta y sub carpete seguin la serie
secretaria Junta documantal donde se alojark por of tlempo estebiecide
Directiva #h el archivo de gestién,centrel e histérico, se respaida
Propuestas Papel | pdf Aschivo central, portal office com 150 una copia en el reposttorio corporativo y Backup
Computador realizado por Is Gerencia de T1, permitiendo su
secretaria Junta P i ion y futuras
Diractiva 108 registros en los aplicativos corporativos se
|consarvan de scuerdo o los lneamizntos de la gerencia
de tecnologla para e manejo de bases de datos
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[Comité de Conducte y ys s evaluar y
dirimir tes situaciones que le fueren informadas,
considerando los lineamnientos intemos y las demas

Convocatoria a reunién Papel | pdf Archivo central, | mutial darumasafiware comiap E""" que figen.oala Compania velor Natirico
ey B peam debido a qua confiene informacin sobre decisiones de
corporativo 1ipo admunistralivo que afectan ia gastién de In entidad
Acts de reunidn comité de conducta y élica Papel pdf Archivo c§mrul, miutual darumasofiware com/ap 0 que brindan informacién sobre los resultados
\picativ 2 Team obtenidos por la misme
corporativo Finalizadus las actuaciones y resuetto el trémits,
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel Archivo contral mutusl darumasoftware com/ap custodiar en el archivo de gestién por cuatro (4) afios,
\p P.ph Team luego se transfiere al archivo central por seis (6} aflos
corporativo Al cabo de los 10 afios, se transfiers al archivo
Comunicaciones referentes al comité Papel Archivo centrel, | mutual.darumasaftware com/ap histdrico, para la conservacidn tofal de ambos sopartes.
Ap p.phy Team por adquirir vatores secundarios como testimonio de las
corporativo decisiones y acciones registradas en el comité
Desde su creacién la informacién se debe almacenar en|
ol eplicativo corporativo de la entidad, identificada con
estructur ibgics a nivel da carpets ¥ sub carpeta segan
la serie documaental donde se alojard por el iempo
sstablecido an el archivo de gestion,central e histérico,
s& respalde con una copia en Backup realizade por la
de TI, su pr
recuperacidn y futuras consultas
Los registros en los eplicativos corporativos se
conaarvan de scuerdo o los [neamientos de In gerencia
de tecnologla para el manejo de bases de datos
300000 [ ] 42 Actas de Comité de Contraloria Interna Gentidn Dvectiva X |EI Comité de Contraloria interna as ol organiamo
sncargado de liderar y apoyar a la Junts Directiva en la
¥ de politicas, p ¥
Convocatoria a reunién Papel | msg, Archivo canfral, nma&dlum.wmfﬂ andlisis de (a de las
pst P 5 P Team {operaciones de Mutual SER EPS, el andlisis de las
corporativo salvedades goneradas por ol revisor fiscal y la revision
Acta de reunitn comilé de contralora interna Papel | pdt Archivo central, | mutual darumasoftware coming periddica de la arquitecture de control y del sistema de
\pl p.phy Team pestion del riesgo
corporativo La ol walar hiwtanes
Registro de asistencla FOR-GHU-02 Papel pdf Archivo central, | mutual darumseofiware com/a debido a que contiene informacion sobre decisiones de
\phcath p php: Team tipo administrative que atectan la gestitn de ia entidad
corporativo 0 que brindan informaci6n sobre ios resultados
Comunicaciones referentes al comité Papel | pdt Archivo central, | mutual darumasafiware. Dbtonidos pos I misma
Aphicativo P php/meeting/indexTeam Flnlhz_ndn las actuaciones y rluuann el trdmite,
comorativo custodiar en e! archivo de gestion por cuatro (4) afios,

luego se transfiere al archivo central por ssis (8) afios
Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
histérico, para la conservacion total de ambos soportes
por adquirir valores secundarios como testimonio de las
iecisiones y acciones registradas en el comité
Desde su creacién la informacién se debe almacenar en
# aplicativo corporativo de la entided, identificada con
#struciues lgica a nivel de carpeta y sub carpeta segun
Is serie documental donde se alojaré por ef tiempo
ido en el archivo de gestion,central e histérico,
56 respalda con una copia en Backup realizado por la

ia de TI, i su pi i
recuperacidn y futuras consultas.
Los registros en los aplicativos corporativos se
consenvan de scuerdo a los linsamienios de ls gemsncis
da tecnologla para el manejo de bases de datos
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Actas de Comité de Educacion

Convocatorie

Papel

Comié de Educacién cuya funcitn prncipal es orlentar
y coordinar las actividedes

de educacién mutual y eiaborar cada afio un plan con
su correspondiente presupuesto, sn el cual se

Computador del Incluiré la utilizacién del Fondo de Educacion
secretario del La 7 valar histérico
Comité debido m que contiens informacién sobre decisiones de
Acta de reunién comité de educacion Papel pdf Aschivo central, portal office.com tipo sdministrativa que afectan s gestitn de o entidng
Computador det © que brinden informacion sobre los resultados
secretario del obtenidos por Is misma
Comité. Finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite,
Anexos Papel pdf Aschivo central, portal office com custodiar en el archivo de gestion por cuatro (4) afos,
Computador del Iuego se transfiere al archivo central por seis (6) afios
secretario del Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
Comité. histdrico, par la conservacin total de ambos soportes
PPor adquiniy valores secundarios como testimonio de las
Comunicaciones referentes al comité Papel pdf Archivo eem‘:; portal office com N e s en ol comité
putac del Diesde su creacin la informacitn se debe almacenar en)
Comité o del del comite,
oon estructura Jégica a nivel de carpeta y sub carpeta
seqtin la serie documental donde se alojand por ef
tiempo establecido en of archivo de gestion,central e
histérico, se respaida con una copia en el repositorio
corporativo y Backup reslizado por ta Gerencia de TI,
d U pr ién y futuras
consultae.
300000 [} 51 Actas de Comité de Goblerno Organlzeclonal Gestlén Directiva EI Comité de i O estd
de apoyar & la junta directiva en la definicién de
politicas do nombramientos y retribuciones, la garantis
Convocatoria Papet | mag, Ard‘wo centrel, | mutual darumasofiware.cominp de acceso @ la Informacion veraz y oportuna sobre la
pat il p-phy poam ls i6n anusl dei de la
Somoratve Junta directiva de la asocimacén Mutusl SER EPS, los
Acta de reunidn comilé de gobiemo organizacional Papel pdf Aschivo central, | mutual darimasofiware comiap organos de control inteno, los érganos de gestion y I
\p P feam monitorizacién de negociaciones con terceros
corporativo Lad ducid wihor histérico
Registro de asistencia FOR-GHU-02 Papel pdt Archivo central, | mutuat darumesoftware com/ap debido & que contiane informacién sobre decisiones de
Aplicativo P php/mesting/indexTeam tipo administrativo que efectan la gestion de in entided
corporativo © que brindan Informaci6n sobre los resultados
Comunicaciones referentes al comité Papel | pdf Archivo central, | mutuial darumascfiware comiap 6 por la misma
Aplicativo p php/meeting/indexTeam Finslizadas las actuaciones y resuetto ef trémite,
corporative custodiar en el archivo de gestidn por cuatro (4) afios,

luego se transfiere al archivo central por seis (8) afios
Al cabo de los 10 aftos, se transfiere al archivo
fusténeo, pars la conservacién totel de ambos soportes
por adquirir valores secundarios como testimonio de las
decisiones y acciones registradas en ef comité

Deszde su creacidn ia informacion se debe almacenar en
el aplicativo corporativo de la entided, identificada con
estructura I6gica a nivel de carpeta y sub carpeta segin
Ja serie documental donde se alojaré por el tiempo
iestablecido en el archivo de gestion,central e histérico,
se respalda con una copia en Backup realizado por la

deTl, sup
recuperacion y futuras consultas
Los registros en los aplicativos corporativos se
conservan de acuerdo a los lineamientos de ls gerencia
e tecnologla para el manejo de bases de datos
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Actus de Comité de Recreacion, Cultura y Comité de Comité de Recreacion, Cullurs y Deporte
Deporte esté encargado de planear, coordinar, orientar las
: ivi de tipo y
fpomrars i B é:):\w.pt;;deorm:el portalofios,com ludicas que se deban desarrollar con los asociados y
sacretario del sus familias.
Comits Ls p valor hestdnoo
N debido a que contiene informacidn sobre decisiones de
Acta de reunidn comité de recreacion, cultura y Papel pdf Archivo central, portal office.com tipo administrativo que afectan Ia gestion de la entidad
deporte Computador del © que brindan informacién sobre los resuttados
secretario del obtenidos por la misma
Comité Finalizadas ctuaciones y resuelto el trémite,
Anexos Papel pdf Aschivo central, portal.office.com custodiar en el archivo de gestion por custro (4) afios,
Computador del luego se transfiers al archivo central por sals (6) afios
secretario del Al cabo de los 10 afios, se transfiers al archivo
Comité histérico, para la conservackdn folal de ambas sapartes.
Comunicaciones referertes al comité Peapel [ pdf Archivo central, portal.office.com por adquirlr valores secundarios como testimonio de las
Computador del decisiones y actiones registradas en el comité
secretario del Desde su croncadn [ informacitn ss debe almecenar an)
Comite o del del comitd,

con estructura I6gica a nivel de carpeta y sub carpata
seg(n la serle documental donde se alojaré por el
tiempo establecido en el archivo de gestién,central o
histérico, se respalda con una copia en el repositorio
corporativo y Backup reallzado por la Gerencila de TI,

[ su pi y futuras
300000 8 174 Actas de Comité de Riesgo Gestidn Diectiva 4 6 x E1 Comute de Gestion del Riesgo es el organismo
‘ pado de liderar Ia pi icion de ¥
c i mejaras de los mecanismos, politicas, estrategiss,
Papel | meg, Aschivo central, "'“:""'ﬂ”“ m“"‘,"“:‘:“‘m melodaloging, principios y procesos para identificer,
e ' reportar, medir, evalne, cuantificar, monitorear,
conrolar y gestionat los fiesgos presantes y futuros o
Acta de reunién comité de rdesgo Papel | pdt Mschive central, | mutual darumasoftware.com/ap los cusles Lo compafiia sn encuentra expuesta,
i P Team Ls P wator histérice
corporativo debido & que contiene informecién sobre decisiones de
Registio de aslatancia FOR-GHU-02 Papet pdf Archivo central, | mutusl darumassoftware comiap tipo edministrativo referents @ la gestion de los resgos
\pi p. Team & los que se ve expuesta Is entidad
corporativo Finalizadas las actuaciones y resuetto el trdmite,
Comunicaciones referentes al comité Papel | pdf Aschivo central, | mutual darumasofiware com/ap cusindiar en el archivo de gestion por custre (4) aflos,
\p! P Team Iuego se transfiere al archivo central por seis (8) afios
corporativo Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo

histénco, parw la cormervecidn total de ambon sopartes
por adquirir valores secundarios como testimonio de lay
decisiones y acciones registradas en el comité
Desde su crascin la imformacién se debe almacanar an
&l aplicativo corporativo de la entidad, identificada con
estructura lbgica a nivel de carpeta y sub carpeta segin
la serie documental donde se alojara por el tiempo
#h ol archivo de gestion central e histirico,
se respalda con una copia en Backup realizado por la

ia de T, iti su p i6
recuperacién y futuras consultas
Los registros en los aplicativos corporativos se
CONEETVAN Of acuerdo o jos lineaminntos de la gerencis
de tecnologie para el manejo de bases de datos
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s.mblaumuenuml
iorlentar y coordinar el plan anual de atencitén social

Convocatoria Pepel | pdf Aschivo central, portal office.com que presente y apfuebe la Junta Directiva el cual
Computador del deberd o de fin:
secretario del La producida di la valor historico
Comité debido a que contiene informacién sobre decisiones
Acta de reunion comité de solidaridad Papel Oficina de secretaria de tipo adminisirativo que afectan la gestién de la
de Organos de entidad o que brindan Informacion sobre los
Direccién por la misma
Finslizadas las actuaciones y resueito el trémite,
Anexos Papel df Archivo central, portal office col custodiar en el archivo de gestién por cuatro (4) afios,
" P Gomptmdor:d ° " ksego se transfiere af archivo central por sels (6) afine.
secretario del Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
Comite histérico, para la conservacién total de ambos
Comunicaciones referentes al comité Papel | pdf Archivo central , portal office com sopartea por adauirk valores secundarios como
Computa de |as ¥ ncclones on
mdord:'el ol comits.
0 Desde su creacidn la informacin se debe almacenar

enel en el computador del secretario del comité,
identificada con estructura idgica a nivel de carpeta y
sub carpetm segin la serie documental donde se
slojart por el iempo estnblecido en el archivo de
gestin central e histérico, se respalda con una copis
enel

y Backup porla
de T, up
recuperacion y futuras consuitas
300000 [} 128 Actas 4 C L Gestion Dwectiva L) (] X Agnupacion documental en la cual se oficializa la
#leccion de los gestores comunitarioe.
Finalizsdas las actuaciones y resuelto el tramite,
‘Convocatoria Papel pdf Arcfiwom portal office com s evr o) arehiver de Rn por. cumtro (4) aos,
uerm‘rln de Junta luego se transfiere al archivo central por seis (6) afios.
Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
3 historico, la conservacién total de ambos
Acta de eleccién gestores comunitarios Papel pdf Archivo central portal office com :::WW valores secundarios como
Computador de testimonio de las elecciones de los gestores
secrotaria de Junta comunitarios.
o Desde su oreacian la iformacion so debe almacenar
Registro de datos BD, xis Archivo central portal office com en &l computador de la secretaria de Junta directiva,
Computador de identificada con estructura ibgica & nivel de carpeta y
secretaria de Junta sub carpeta segun (a serie documental donde se
Directiva alojaré por el tiempo establecido en el archivo de
Anexos Papel pdf Archivo central portal office com gentitn, central @ histévico, se respalda con una copia
computador de snen i ivo y Backup por la
secretaria de Junta ia de TI, i sup i
Directiva recuperacion y fubras consultas

Propuesta gestor comunitario Papel pdf Archivo central portal office com
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300000 [ 132 |Actas Junta Directiva Gestion Directiva 4 6 3 La Junta Directiva es et 6rgano permanente de
Administracién de Mutual SER EPS, subordinado a las
Convocatoria a junta drectiva Papel | pdf, | Archivo central, portad office.com directrices y pollticas de la Asambisa General de
msg, Computador DX imente estd Rogrueve
pst | secretaria do Juntn (0) di : conlioe]
e Fiekamdes s scuaconesyroiho e
nal s lus o y resuelto imite,
Acta de junta directiva Papel pdf Archivo central, alfanet mutuelser org custodiar en el srchivo de gestion por cuatro (4) afos,
Aplicativo gestin luego se transfiere al archivo central por seis (6) aftos
documerntal Al cabo de los 10 afios, se transfiere al archivo
automatizado, histéeico, para b conservaciin totel de ambas soportes
Computador por adquirir valores secundarios como testimonio de las
secretaria de Junta decisiones de tipo administrutivo que se toman de
Directiva Bcuerdo a Ia gestion de la entidad y brindan
Regestro de datos BD, s Computador portal office.com i6n sobre los por ia
secretaria Junta misma, en virtud de las funciones estipuladas en los
Directiva Estatutos vigentes
Anexos Papel | pdf Archivo central, alfanet mutuaiser org Disda ny creacidn la informacién se debe almacenar en
Aplicativo gestion & gestor documental, repositorio corporetivo y
documental computador de I secretaria de Junta directiva
automatizado identificada con estructura I6gica a nivel ds carpeta y
a sub corpets sagin la serle documental donde se alo)
Comunicaciones Junta Diractiva Papel | pdf | Archivo central, portal.office. com O o T oo ey e e ok
Computador gestion,central e histdrico, se respalda con una copia
secretaria Junta i ol a ivo y Backup reai porla
Directiva deTl, i su pi i
recuperaclén y futuras consultas
Los tegistros en los aplicativos corporativos se
consarvan de acuerdo @ los neamisnios de In gerenciz
e tecnologla para el manejo de bases de datos
300000 9 ACTOS ADMINISTRATIVOS la cusi la
ejecutiva de una entided resuelve situaciones y toma
3 Resoluciones Gestién Directiva 1 19 X f dola "
Resolucién Papel pdf Aplicativo gestién elfanet mutuaiser org Los iempos de retancidn emplazan & contar & partir de
documental la perdida de vigencia del acto administrativo
automatizado, Finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite,
Archivo central custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio, luego
se transhere ol archivo central por discinueve (18] afios
Al cabo de los 20 afios, se transfiere al archivo
histérico, pars b conservacitn lotal do ambos
por adquirir valores secundarios por ser fuente para la
historia de In entidad, pues evidencian las decisiones
tomadas por la junta directiva
Desde £u creacitn i3 informecion so debe simacensr an
el gestor documental de la entidad, identificada con
estructura (bgica a nivel de carpeta y sub carpeta segin
la serie documental donde se slojara por el tiempo
establecido en el archivo de gestién, central e histdrico,
se respalda con una copia en Backup realizado por la
Gerencia de TI, permitiendo su preservacion
recuperacién y futuras consultas
Los registros en los aplicatives corporativos se
consenan de acuerdo a los ineamisntos de le gerencla
de tecnologla para el manejo de bases de datos
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APORTES AL SISTEMA GENERAL DE - 3 i - Agiupacion ocumental que contiene informacion de fa.

SEGURIDAD SOCIAL Liey y pago de la xridad sociel de los
miembros de los 6rganos de direccion, control y
mm:d& de apories uuym socisl de pdf, Computsdor de portal office.com los nctia o ol trémite,
organos de direccién, control meg, asistente de Finalundas clones y resueito
pst Organos de | custodiar en el archivo de gestién por un (1) afio,
Direccion, Contral y lusgo se ransfiere al archivo central por novents y
Comites nueve (99) afios. Al cabo de los 100 aflos, se
Relacitn de pago pdf, | Computndorde portaloffice com e oyoidiils p"‘:"’;’""ml cin
msg, asiutente de secundarios ya que reflejs el cumplimiente de los
pet Organos de requisitos sefalados por la Ley para el pago de
Direccion, Controt y gur social u las
e Desde su creation s informacsdn se debe almacenar
8las pdf, Computador de portal.office.com =n =l computador de asistente da organos de
meg, asistents de direcclon, control y comites, identificada con
pst Organos de estruchua lbgica a nivel de carpeta y sub carpetn
Direccion, Control y segiin la serie documental donde se alojara por el
Comites tiempo establecido en el srchivo de gestin, central
| histtrico, se respaida con una copin en e reposiionio
( y Backup por la deTl,
F [ { atn y Futuris
consultas,
300000 33 CIRCULARES La Cradar miormativa se expide con propositos
iMemos de canficter & para
3 i Gestién Directiva 1 4 X Informar, reguler o establecer aspectos generales.
Finalizadas las actuaciones y resuetto el trdmite,
custodier en el archivo de gestién por un (1) afio,
Circuer informativa Pape! pdf Aschivo central, portal office com luego se transfiere al archivo central por cuatro (4)
computador de efios, cumplido of tiempo de retencién en el archivo
secretario de Junta central se efimina, por haber perdido sus valores
Directiva primarios y no adquiere valores secundarios que
ameriten ofra

Desde su creacion ln informacién se debe amacenar
en ol computador de secretario de Junta directiva,
identificada con estructura lagica a nivel de carpeta y
sub carpeta segun la serie documental donde se
alojars por el tiempo establecido en el archivo de
gestion y central, se respalda con una copia en el

y Backup porla
de T, Su pi
recuperacién y futuras consultas
El &rea p procede a la i dela

'documentacion electrénica y el soporte fisico lo
eliminard el drea de gestion documental mediante
pioado, la eliminacién de ambos soportes se realizarg
con previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
publicacion en n paging wab de ks entidad durante 60
dias
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Finaizadss les actuaciones y resuelio ef tramie,
custodiar en ef archivo de gestion por diez (10) afios,
luego se transfiers al archivo central por por cinco (5)

[Estatutos sociales Papel pdt Archivo centrul, portal office.com afioe. Al cabo de los 15 afios, se transfiere al archivo

Computador de | histérico, pare la conservacion total de ambos
asisterte de sopartes por adquiti valores histéricos y testimoninles

de relaclonados con les normas intemas que rigen ta
Direcclon, Control y sociedad, su objeto soclal, organos directivos y sus
Comité funciones, del mismo modo es fuente para
sobre ef y
avolucitn Institucional

Desde su creacion |s informacién se debe almacenar
on ¢l computador de la asisitente de Organcs de

| direccion y control y comites, identificada con
estructura iSgica a nivel de carpeta y sub carpeta
segin ta serie documental donde se alojaré por el
liempo establecido en el archivo de gestion, central o
histérico, ee respalda con una copia en el repositorio

y Backup poria de i,
p up y futuras
consultas.
300000 90 HISTORIALES DE ASOCIADOS Gestién Direcliva 1 a8 x Agrupacidn documental que contene fformacionde
de las personas natureles y juridicas que en calidad
F soficitud de Papel Archivo central de Inscritos

qua
en ol registro social de la Mutual SER EPS, y las que
posteriorments sean admitidas por la junta directiva,
Finslizadas Ins achuaciones y resusito el trdmite,
custodiar en el archivo de gestién por un (1) afio,
iuego se transfiere al archivo central por nueve (8)
afios. Al cabo de los 10 afios, se transfiere at archivo
D« 60 ju del K Papel Archivo central histdrico, para la conservacion total de ambos
soportes por adquirlr valores secundarios.

Dy de del Pape!l Archivo central

Certificado de economla sofidsria Papel Aschivo central

[+ ion de de los i Papel Archivo central
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Esta subserie registre ia metodologle utilizada para el
disefio, formulacién, seguimiento de la gestidn de los
procesos de la oficina productora
Finalizadas las actuaciones y resueito ol tramite,
custodiar en ef archivo de gestién por cuatro (4) afios,

secretarios de los Iuego se transflere al archivo central por un (1) afio,
Comits cumplido al tiempa de retencitn en e archive central s

Computador de los portal office com elimina, por haber perdido sus valores primarios y no

secretarios de los adquiere valores secundarios que ameriten otra
Comité disposicién, y se consolidan en s informes de gestion

Computador de los portal office com de Junta Directiva

secretarios de os Desde su creacion la informacién se debe shnacenar an
Comité ol computador de los secretarios de los comités y en el

portal office com

Informe comité Recreacite Culura y Deportes.

i
T

Informe Comité de Solidaridad

i
H

con
l6gics a nivel de carpeta y sub carpeta segin i serie
documental donds se alojerd por el iempo establecido
8n of archivo de gestién y central, se respalda con una
copia en el y Backup
poria de I, sup
recuperacién y futuras consultas.
El rea proceds & la dela
documentacién electrénica y el soporte fisico lo
aliminaré ol 4rea de gestion documental mediante
picado, la eliminacién de ambos soportes se reallzard
con previa aprobacitn del Comité Intamo de Archive y
ion en la pagina web de la entidad durante 60

dims

300000 108 89 Informes de Gestidn por Procesos Gestitn Directiva 1 4 F3 !Em subsore regisa I Metodoiogia UtHZada para ef
informe de por Papel pdf ¢ dorTde portal office. com disefio, formulecion, seguimiento de la gestidn de los
gest proceso omputa procesos de la oficina productora
secrotarla de Jurta Finalizadas las actueciones y resueito el trémite,
Directiva custodiar en el archivo de gestion por un (1) sfio, luego
se transfiere sl archivo central por cuatro (4) aftos. Al
cabo de los S afios, se transfiere al archivo histérico,
para la conservecién total de ambos soportes
Desde su creacitn la informicidn se debe slmacenar on
ef computador de secretario de Juta Directiva,
identificada con estructura logica = nivel de carpeta y
5ub carpeta segin la serie documental donde se alojaréi
por el tiempo establecido en el archivo de gestion y
central, se respalda con una copia en &l repositorio
corporativo y Backup realizado por la Gerencia de T,
it Su pl i i6n y futures

consultes
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INSTRUMENTOS DE CONTROL Agrupacion documental que refleja ios beneficios que

rechen los miembros de los comités estatutarios.

Eroeosese Se Control do Seneficlos de Finalizadas fzs actuaciones y resusho ef trémits,

Estatutarios custodiar en et archivo de gestién por un (1) afio,

Listado de asoclados & hijos de beneficiados s, Computador del portal.office.com Inego se tranefiers al archivo central por cuatro (4)

meg, secretario del afios, cumplido ef iempo de retencién en el archivo
pst | Comits, Repositorio central se elimina, por haber perdido sus valores
corportivo primarios y no adquiere valores secundarios que
ameriten otra .
Listado de colinanciaciones de estudios aprobados s, Computador del portal office com Desde su creaciin fa informacion se debe almacenar
¥ no aprobados msg, secretario del sn o computador de la presidencia del comité y en e}
pet Comité con

lgica a nivel de carpela y sub carpeta segin la serie
documental donde se alojard por el iempo
establecido en el archivo de gestién y central, se
respalda con una copla en el repositorio corporativa ¥
Backup pot la de T,
L] y fubsras
El drea procede ala i6n de la
! 3 el ica, la eliminacidn se reskzard
oon previa aprobacion del Comité Intemo da Archivo yi
publcacién en lo pagine web de la entidad dusanie B0
dies.

300000 136 PLANES A A o | que refiajs los ded

Planes o~ Gostion Directiva m que reciben los riembros de los comités

F las y el plan,

PPlan social del comité de Solidaridad Papel pdt Archivo Central, portal.office com custodiar en el archivo de gestion por un (1) afio,
Computador de lsego se transfiere al archivo central por custro (4)
secretario del nfios, cumplido el tiempo de retencidn en & archivo

Comité, Repositorio ceniral se efmina, por haber perdido sus valores
corportaivo y no adquiere valores sscundarios que
ameriten otra disposicién
n Desds tu creacitn i informacitn se debe almacenar

Plen social del comité de Recreacién, Cultwra y Papel pdf Archivo Central, portal office com

o Co dor de ::mmdmddlo.naamﬂadeb;omhay
secretario del istructura Iogica a nivel de carpeta y sub campeta

Comité, Repositorio segim la serie documental donde se alojars por el
corportaivo Hempo establacida en e srohive de gestion y cential,
se respakda con una copla en el repositorio

Plan social def comité de Educacién Papel pdf Archivo Central, portal office com y Backup realk porla ia de Ti,
Computador de su pi i6n y futwras
secretario del s

Comité, Repositorio El dres produ procede a la efiminacion de la @
corportaivo ocumentacién electrénica y el soporte fisico lo 3
eliminaré el drea de gestién documents! mediante 9

| Proyectos papel | pdf | Aschivo Central, portal office.com picado, fa eliminacion de ambos soportes se realizard | G
Computador de con pravia aprobacion del Comite Intemo de Archivoy | S
secretario del publicacién en la pagina web de la entidad durante 60 3

Comité, Reposttorio dias g
cofportaivo g
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| Solicitudes de atencin bisica de asocindos que se Papel | pdt Archivo Central, portal.office.com
en situacion de Computador de
secretario det

de de estudios Papel | pdf Archive Central, portal.ofiice.com

Comunicaciones de aceptacién o rechazo de la Papel pdf Archivo Central, portal.office.com
eolicitud

Autorizacion de enle

Archivo Cenfral, portel office.com

Solicitud de atencion bésica pare asoclado que se Papel pdf Archivo Central, portal.office.com

on de Computador de

Valida
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